第三册 电脑通俗入门补充

1、常用英文参考

英文字母的大小写

	A a  B b  C c  D d  E e  F f  G g  H h  I I  J j  K k  L l  M m  N n  O o  P p  Q q

	R r  S s  T t  U u  V v  W w  X x  Y y  Z z


英文的一些习惯用法：

英文有时是用大写，有时用小写。

如：电脑在网络上的地址大写ID， 小写就是id（爱地）

也有的第一个字母大写，后面的用小写。如：Word（我的）

有的只用前半部分，如：Windows（文豆丝） , 简称Win（文）

有的省略中间，如：电子邮件Electronic mail，简称E-mail（伊妹儿）

有的是拿出几组词句的第一个字母，如Worid Wide web，简称WWW（大不溜大不溜大不溜）；也称web

好象很复杂，记住几个常用的，和它可能的表示方法就可以了。 

2、常用操作名词

	YES（或Yes、yes）   是

OK（或Ok、ok）     是

NO（No、no）       不，不是：

Next                下一步

Finish               完成
Cancel            取消
Help                帮助

File                 申请
Delete（或del）      清除
Options              选项
St Indwx             索引
Save                保存
Open                打开


	Browse            浏览
Add URL             网址
Downloads            下载

Start Download      开始下载
Download Later      稍后下载
Paus All               全部暂停
Stop All               全部停止
Delete All Completed    取消所有已完成项目
Resume               重新开始

Ghost floppy           软盘
dd-o                  硬盘
restartcomputer         重启电脑
computer              重启电脑
Key                  钥匙或注册码


3、网络常用名词

WWW（web）   环球信息网也叫万维网，知道是网络就行。
Internet          国际互联网（就是我们常叫的因特网）

CPU            计算机的中央处理器。

ISP、 ICP       都是提供网上服务商家。

TCP/IP          在网络上大家协议好使用的语言

LAN            局部网络（内部连通）

WAN            广域网络

UN NET         中国联通

CNC NET        中国网通

PC              电脑或计算机

Word            常用的字处理系统。

国家级（地理）域名：

	中国cn
	美国us
	澳大au
	加拿大ca
	德国de
	法国

fr
	英国gb
	香港hk
	日本

jp
	俄罗斯Ru


4、上网常用名词

IP（ip读爱皮）电脑的地址。因为与安全有关，单独介绍一下：

在互联网上，每个计算机都有地址。就象我们家的门牌号。用四段数字构成。如：201.121.225.99  ；通过这个地址（ip）可以找到你。我们上网要注意隐蔽自己的IP。

域名：因为电脑只认识数字，但数字对人来讲太单调不好记。允许给你的计算机再起个英文名字（如：www.micre.com），这叫“域名”。域名与地址（IP）对应。（这个对应关系存储在DNS）。

ID（id读爱地）  信箱地址。我们申请一个电子信箱，就有了一个信箱地址ID。

IE（ie）         浏览器窗口

E-mail（伊妹儿） 电子邮件。

Login（登录）   上网進入某网站网页。

我们在网址的前面经常见到 http：//   或者  https：//

这是大家使用一种叫http的协议在上网。这里需要注意https：// 里多出一个S，这是加密。
5、简单文本格式

不同文本使用不同的后缀名（可以隐藏）

	Exe      应用程序。双击可以打开

Zip       压缩文件，用WinRAR软件解压
Mp3      声音文件

Pdf       文本格式，用pdp软件看

Word      我们打字常用的文本格式


	jpg  jif       图像

htm          网页

flash          动画，专门的软件看

txt           文本

Chm       电子书




6、常用功能软件

	Kavs                 卡巴斯基杀毒

Acrobat              看pdf的软件           

winrar               文件的压缩和解压

AabeReadr 6.0         看图软件

家庭提醒者V.4           按时提醒及其它
Clean 4.12（清道夫）   清楚文件痕迹

zonealram             防火墙
Nortou                诺顿杀毒及防火墙
ultraiso              制作镜像软件
Nero                  尼禄刻录软件
Alcohol 120% 4.81     酒精刻录软件
NetTransport          影音传送带  
bestcrypt             磁盘加密软件

Dekart Private Disk         磁盘加密软件
	CHMmaker              制作电子书
Wedcatcher（网文快捕）  下载编辑
DreamweaverMX         网页设计
Real                 看音像节目

Flash              看那象动画片的节目
Adsl超频奇兵       加快上网速度

Windows（优化大师） 电脑维护和优化
MyIE32             优秀浏览器

Firefox            火狐浏览器

PGP                  邮件加密

Spybot             清理间谍广告

MergeMD5           分割下载合并软件
WinMd5Sum          指纹验证软件真伪 


双面打印排版参考（适应数量少的打印）

	1页4版的正反面编号
	1页2版的正反面编号

	正面
	反面
	正面
	反面
	排列规律：

双数页：

正面向反面

逆时针环绕

单数页：

反面向正面顺时针环绕



	1，3，5，7，
	4，2，8，6
	8页文
	

	9，11，13，15
	12，10，16，14
	2，7
	8，1
	

	17，19，21，23
	20，18，24，22
	4，5
	6，3
	

	25，27，29，31
	28，26，32，30
	12页文
	

	33，35，37，39
	36，34，40，38
	2，11
	12，1
	

	41，43，45，47
	44，42，48，46
	4，9
	10，3
	

	49，51，53，55
	52，50，56，54
	6，7
	8，5
	

	57，59，61，63
	60，58，64，62
	16页文
	

	65，67，69，71
	68，66，72，70
	正面
	反面
	

	73，75，77，79
	76，74，80，78
	2，15
	16，1
	

	反面的下行各列以8累加对应上行各列

正反面的对应：

1对2；   2对1；   3对4；   4对3
	4，13
	14，3
	


如果一页排4版，正面输入的页码是：1，3，5，7   反面输入的页码是4，2，8，6 （其它类推），打出来的页码前后对应。

7、电脑小知识

CPU是电脑的中央处理器，决定电脑的级别。

USB 是连接使用的插口，有1.1和2.0的区别。2.0的速度快。我们购买产品时，要注意这个区别，价格也不等。

MPC多媒体计算机。

CD－ROM驱动器

电脑会带有Outlook电子邮件的发放功能，但不具备保密功能。建议敏感信息不要使用。

电脑有强大的表格功能：

简单的使用Word表格，用鼠标点住窗口上面那个有许多小方格的图标，下拖成你要的几行几列表格，松开就可以了。要取消操作，使用表格里的删除。

要取消已经做过的操作，点击上行的弯曲箭头。

学会自己上网搜索需要的东西：

1、 突破封锁登录“清心论坛”

其技术项目主要包括：新手上路、计算机安全技术、多媒体及办公的软硬件、计算机教程、精华文章收集、技术专论。

动态网及花园软件、无界软件的专题技术

登录论坛还可以找到一些同修最新开发的优秀软件和技术。
2、学会自己上Google（古勾）网站找需要的东西：

Google这是一个世界性的搜索引擎。所用东西都可以在这里搜索。在自己的浏览器上方都有个地址栏。

把：www.google.com  或者 http://www.google.com/intlzh-CN/  

输入（或粘贴）到地址栏内；点击地址栏后面的箭头（或者回车也行）。就会出现Google的网页。见下图： 

	[image: image1.png]Google

(M)




网页    图片    新闻    论坛    网页目录    更多 »
Google搜索

手气不错

搜索所有网页    搜索所有中文网页    搜索简体中文网页



把我们的问题输入到上面空白的长条框里。如：想下载刻录软件Nero ，输入“Nero下载”。

你想“搜索所有网站”还是“中文网站”，就在它前面点一下。然后点击  Google搜索  ；你就会看到许许多多的可以下载Nero软件的地方。
（注意：凡是在任何“完整的网址名称”的后面打空格或者回车，下面就会出现链接线，此网址变蓝。打开右键，点击“取消链接”，可以把链接消掉）
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