[image: image1.jpg]


用word打印光盘贴的方法
第一步，下载原始盘帖图片
在清心论坛的【清心原创--图像专版】和【打印专版】、明慧网或新视觉里找到所需光盘帖的原始图片（比如【清心原创--图像专版】“求《预言与人生》盘贴”（网址是http://qxbbs.org/viewtopic.php?t=224493&highlight=%D4%A4%D1%D4%D3%EB%C8%CB%C9%FA）这个帖子中阿静做的《预言与人生》盘贴图片，如图一所示），下载下来。
图一
第二步，把盘帖图片粘贴到空白Word文档中
新建一个Word文档（启动Word会自动创建一个），保持默认“页面设置”即可，把下载的光盘帖的原始图片复制、粘贴到文档中，有时图片在Word文档中很大，如图二所示，有时很小，不用管。
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图二
第三步，设置图片格式
在刚才粘贴到Word文档中的盘帖图片上，单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单。在菜单的“设置图片格式”（命令）上单击鼠标左键，弹出“设置图片格式”对话框，如图三所示。
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图三
在“设置图片格式”对话框中的“大小”标签上单击鼠标左键，打开“大小”选项卡。在“尺寸和旋转”栏的“高度”这两个字和“宽度”这两个字的右边都有一个长方框（分别是“高度”选值框和“宽度”选值框），在这两个长方框中输入相同的数值，这个值须根据盘帖（就是盘帖纸上那个最大的圆）的直径和盘帖图片的尺寸特点（有的图片四周有一部分空白也计入图片尺寸了）来确定，原则是打印后，盘帖图片比盘帖稍大一圈（多出0.5～1毫米）。虽然盘帖的直径都是11.8厘米，但是根据经验，对于27.5×14厘米的标准型盘帖纸（约100帖/5元），“高度”和“宽度”确定为12厘米；对于24.5×13厘米那种很薄的盘帖纸（约400帖/16元，薄且白，很好用），“高度”和“宽度”确定为11.8厘米。（如果图片四周有一部分空白也计入图片尺寸了，“高度”和“宽度”这两个值在14厘米左右。）以我买到的标准型盘帖纸为例，如图四所示。
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图四

在“设置图片格式”对话框中的“版式”标签上单击鼠标左键，打开“版式”选项卡。在“环绕方式”栏的“四周型”上单击鼠标左键，再在“水平对齐方式”栏的“高级”按钮上单击鼠标左键，打开“高级版式”对话框，默认打开的就是“图片位置”选项卡，如果打开的是“文字环绕”选项卡，请在“图片位置”标签上单击鼠标左键，打开“图片位置”选项卡。

在“水平对齐”栏的“绝对位置”这四个字上单击鼠标左键（“绝对位置”左边的小圆圈里会出现一个小绿点），在“绝对位置”右边有一个长方框（“绝对位置”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在它上边单击鼠标左键，弹出下拉列表，在“页面”这两个字上单击鼠标左键。接着，在“右侧”这两个字右边的长方框（“绝对位置”选值框）中，输入“盘帖图片左边缘到页面左边缘的距离”。

在“垂直对齐”栏的“绝对位置”这四个字上单击鼠标左键（“绝对位置”左边的小圆圈里会出现一个小绿点），在“绝对位置”右边有一个长方框（“绝对位置”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在它上边单击鼠标左键，弹出下拉列表，在“页面”这两个字上单击鼠标左键。接着，在“下侧”这两个字右边的长方框中（“绝对位置”选值框）中，输入“盘帖图片上边缘到页面上边缘的距离”。

从理论上说，这两个距离应该是从盘帖纸上用尺量得的“盘帖左边缘到盘帖纸左边缘的距离”和“盘帖上边缘到盘帖纸上边缘的距离”。为了使打印后，盘帖图片比盘帖稍大一圈（多出0.5～1毫米，这样即使在生产盘帖纸时，那个圆刻的有点误差，盘帖揭下来时四周也不会露白)，初步设置、打印样张后，须再進一步做细微调整（调整的方法与前面介绍的设置方法类似，一般有经验后调整一两次就搞定了）。有时须结合调整图片大小来進行。但是，对于不同品牌、型号的打印机，即使使用相同的盘帖纸，这两个值也略有不同，而且对于相同品牌、相同型号的不同打印机（比如两台Canon ip4200）这两个值也不一定相同。以我买到的标准型盘帖纸为例，用Canon ip1600打印时这两个值为1.02厘米，1.42厘米；用Canon ip4300打印时这两个值为1.04厘米，1.4厘米；用Epson R230打印时这两个值为1.04厘米，1.4厘米。如图五所示。
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图五

设置完成后，在“高级版式”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，再在“设置图片格式”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，结果如图六所示。
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图六

第四步，添加文字及组合图片

1、添加文字

有时，须要在盘帖图片上添加文字。 对于《预言与人生》，有刻成一张盘的，有刻成两张盘的。对于后一种就要用“上”、“下”区分一下，这时就须要在图片上添加文字。如果下载的是通用光盘帖图片（明慧网上有，不过现在基本不用了，因为须要的绝大多数盘帖图片同修都给做好了），那么还须要把光盘的名字加上去。

一般用插入艺术字的方法效果比较好。在Word窗口中，在“插入”（菜单命令）上单击鼠标左键，再在弹出的下拉菜单中的“图片”（命令）上单击鼠标左键，弹出下一级下拉菜单，在“艺术字”（命令）上单击鼠标左键，弹出“艺术字库”对话框，如图七所示。
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图七

对话框中有30种艺术字样式，最右边一列5个样式，字是竖着排的，其余都是横着排的。选择一个艺术字样式（如上数第二行左数第五列那个），在其上面单击鼠标左键，然后在对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，弹出“编辑‘艺术字’文字”对话框，如图八所示。
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图八

在“字体”这两个字下边有一个长方框（“字体”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在这个按钮上单击鼠标左键，弹出“字体”下拉列表，选择一种字体（如华文隶书）；在“字号”这两个字下边有一个长方框（“字号”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在这个按钮上单击鼠标左键，弹出“字号”下拉列表，选择一种字号（如24）；在“文字”这两个字下边的长方框（文本框）中输入须要输入的文字（如“上”）。

设置完成后，在“编辑‘艺术字’文字”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，“艺术字”就被插入到Word文档中，如图九所示。
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图九

在Word文档中的艺术字上单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单的“设置艺术字格式”（命令）上单击鼠标左键，弹出“设置艺术字格式”对话框，如图十所示。

[image: image10.jpg]45

HE8w FAO #RQ TAD

4240 38 3 3 32 % 28 26 2 2 2

T E Few EO® EHO
0.3 @]9 - o -] 5% 4 EX - Tines Nor
] B 6622 46 802w G 20222026200 32 36 995 428 HE 49

b | BR | B | et [ |

BEE@: <0
i

mew
=

sk
R
B D: |

&

E-15]
LE10]

HIHL D
FIHAD: |





图十

“设置艺术字格式”对话框中默认打开的是“颜色与线条”选项卡（如果不是，请在“颜色与线条”标签上单击鼠标左键，打开它）。在“填充”栏的“颜色”这两个字右边有一个长方框（“颜色”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在这个按钮上单击鼠标左键，弹出“颜色”下拉列表，选择一种颜色（如黄色）；在“线条”栏的“颜色”这两个字右边有一个长方框（“颜色”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在这个按钮上单击鼠标左键，弹出“颜色”下拉列表，选择一种颜色（如黄色）；其他项取默认值。

在“设置艺术字格式”对话框中的“版式”标签上单击鼠标左键，打开“版式”选项卡。在“环绕方式”栏的“四周型”上单击鼠标左键。

设置完成后，在“设置艺术字格式”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，结果如图十一所示。
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图十一

把鼠标移到艺术字（如“上”）上，按下左键（不松开），把艺术字拖拽到盘帖图片上合适的位置，松开鼠标。此时在Word文档的图片下面会显示一个“‘艺术字’工具栏”。如果没有，请在艺术字上单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单的“显示‘艺术字’工具栏”（命令）上单击鼠标左键，“‘艺术字’工具栏”就显示出来了。

初步编辑的艺术字（如“上”），字体、字号和字的高宽比例与盘帖图片不一定协调。要调整字体、字号，可以在“‘艺术字’工具栏”上的“编辑文字”这四个字上单击鼠标左键，弹出“编辑‘艺术字’文字”对话框，按照前面介绍的编辑艺术字的方法進一步编辑、调整。要调整字的高宽比例，可以在艺术字上单击鼠标左键一下，然后，把鼠标移动到艺术字的左、右两边，当鼠标变成水平双向箭头时，按下左键（不松开）左右拖动，调整字的宽度；或把鼠标移动到艺术字的上、下两边，当鼠标变成垂直双向箭头时，按下左键（不松开）上下拖动，调整字的高度；或把鼠标移动到艺术字的四个角点，当鼠标变成倾斜双向箭头时，按下左键（不松开）倾斜拖动，成比例的调整字的宽度和高度。

有时，艺术字（如“上”）的笔画粗细与图片可能不太协调。要调整它，可以在艺术字上单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单的“设置艺术字格式”（命令）上单击鼠标左键，弹出“设置艺术字格式”对话框，，如图十所示。“设置艺术字格式”对话框中默认打开的是“颜色与线条”选项卡（如果不是，请在“颜色与线条”标签上单击鼠标左键，打开它）。在“线条”栏的“粗细”这两个字右边有一个长方框（“粗细”选值框），长方框中最右边有一个增值按钮（∧）和一个减值按钮（∨）。如果艺术字的笔画太粗，就在减值按钮（∨）上（多次）单击鼠标左键；如果艺术字的笔画太细，就在增值按钮（∧））上（多次）单击鼠标左键，直到调整满意为止。

2、组合图片

在艺术字（如“上”）上单击鼠标左键，按住“Shift”键，再依次在盘帖图片（及其他添加的文字）上单击鼠标左键后，松开“Shift”键和鼠标，在图片范围内单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单的“组合”（命令）上单击鼠标左键，弹出下一级菜单，在这个菜单的“组合”（命令）上单击鼠标左键，添加的艺术字与盘帖图片（及其他添加的文字）就组合为一体了，相对位置将保持不变。

至此，Word文档中的盘帖图片效果如图十二所示。
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图十二

第五步，复制第二个盘帖图片及编辑相关文字

1、复制第二个盘帖图片

在刚才做好的盘帖图片上单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单中的“复制”（命令）上单击鼠标左键，再在Word文档中任一位置单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单中的“粘贴”（命令）上单击鼠标左键，第二个盘帖图片就被复制出来了。新复制的盘帖图片四周有8个小圆圈（如果小圆圈中有一个“×”，在Word文档中的空白处单击鼠标左键一下，再在新复制的盘帖图片上单击鼠标左键一下），如图十三所示。
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十三

在第二个盘帖图片上单击鼠标右键，弹出一个快捷菜单，在菜单中的“设置对象格式”（命令）上单击鼠标左键，弹出“设置对象格式”对话框，如图十四所示。

[image: image14.jpg]o 35
IHE @EE UEY BAD BRQ TAD FE FI® BHO
PN EE RS B9 o - i EX < Tines Hew §

] 246wz e 0% % 3 e AN

meswg | k4 [CHEC | BE | oo | mE |
Fens

AR D

HFEFFA ® BFIFLR @
HEHFAR

OENFL OBFQ OBNFE ©ZMIRQ
[T

W

4240 M B WL WM B M 2N




图十四

在“设置对象格式”对话框中的“版式”标签上单击鼠标左键，打开“版式”选项卡。在“环绕方式”栏的“四周型”上单击鼠标左键，再在“水平对齐方式”栏的“高级”按钮上单击鼠标左键，打开“高级版式”对话框，输入第二个盘帖图片左边缘到页面左边缘的距离和上边缘到页面上边缘的距离。这两个距离的确定与前面介绍的类似。第二个盘帖图片左边缘到页面左边缘的距离往往比第一个的小。以我买到的标准型盘帖纸为例，用Canon ip4300打印时，这两个值为1.01，14.23。

设置完成后，在“高级版式”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，再在“设置对象格式”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键结果如图十五所示。
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图十五

2、编辑相关文字

在第二个盘帖图片上单击鼠标左键一下，停一下，再单击鼠标左键一下， “‘艺术字’工具栏” 就显示出来了。在“编辑文字”这四个字上单击鼠标左键，弹出“编辑‘艺术字’文字”对话框，编辑相关文字（如在“文字”文本框中把“上”改为“下”）。

设置完成后，在“编辑‘艺术字’文字”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键，再在Word文档中的空白处单击鼠标左键，结果如图十六所示。
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图十六

至此，盘帖Word文件已经编辑（排版）完成（如图十六所示），接下来就是打印了。打印之前，还要做一些相关的设置。

第六步，打印设置

像装A4纸那样，把盘帖纸靠左（从打印机后面看）卡紧，要尽量卡紧，但不能太紧。

在盘帖Word文件（如“yyyrsh(Canon ip4300).doc”）上双击鼠标左键，打开盘帖Word文件，如图十七所示。
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图十七

在Word窗口中的“文件”（菜单命令）上单击鼠标左键，弹出下拉菜单，在菜单的“打印”（命令）上单击鼠标左键，弹出“打印”对话框，如图十八所示。
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图十八

在“打印机”栏的“名称”这两个字右边有一个长方框（“名称”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（∨），在它上边单击鼠标左键，弹出下拉列表，表中列出了已经安装了驱动程序的打印机名称（表中可能还会列出虚拟打印机，如PDF虚拟打印机、Office文件虚拟打印机，取决于是否安装这类软件），在要使用的打印机名称上单击鼠标左键。

在“副本”栏的“份数”这两个字右边有一个长方框（“份数”选值框），在长方框中输入要打印的份数。也可以在这个长方框中最右边的增值按钮（∧）或减值按钮（∨）上（多次）单击鼠标左键，增减要打印的份数。

打印介质和打印质量的设置，Canon ip系列打印机与EPSON系列打印机略有不同。

对于Canon ip系列打印机，在“打印”对话框中的“属性”按钮上单击鼠标左键，打开“Canon ip1600 属性”（以Canon ip1600为例）对话框，默认打开的是“主要”选项卡（如果不是，请在“主要”标签上单击鼠标左键，打开它），如图十九所示。
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图十九

在“介质类型”这四个字右边有一个长方框（“介质类型”下拉列表框），长方框中最右边有一个下拉列表按钮（▼），在它上边单击鼠标左键，弹出“介质类型”下拉列表，在“专业照片纸”这五个字上单击鼠标左键。

“打印质量”的默认设置为“标准”，保持不变。如果不是，请在“打印质量”这四个字右边的“标准”这两个字上单击鼠标左键（“标准”左边的小圆圈里会出现一个小黑点）。

设置完成后，在“Canon ip1600 属性”（以Canon ip1600为例）对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键。

使用Canon ip系列打印机，按照以上设置打印光盘帖，打印质量和打印速度是比较理想的。型号越高，品质越好，速度越快。使用Canon ip 4300，这两方面已经相当出色了。

对于EPSON系列打印机，在“打印”对话框中的“属性”按钮上单击鼠标左键，打开“EPSON Stylus Photo R230 Series 属性”（以R230为例）对话框，默认打开的是“主窗口”选项卡（如果不是，请在“主窗口”标签上单击鼠标左键，打开它），如图二十所示。

[image: image20.jpg]IHO SO 10w S0 &R0 TAED W FIw FHo
@ “ % - y Exx - FiE

1608

o | #H®: [ erson stslus Photo 20 Series v BED
bl -

o] 2 [ x|
wE

- |z | [ExE0 (o 5E| @

BRI @

| E

CEFE 6 XE® O IFOEEO C BRO C REBE®)

Cm= [ ®m | =& ]

HTERET R
i TE = i otobghancs

ey | FEQ: [ETE I EAE@ || [ Fhotoksh
5| gpg RO [EEE o eEB®
& Rt @ [ 210 x 237 2k = | T R
& | [B00l | =xse HE 2
s & gEe /g\:
BILRDT =
s S ETREE
& remueEe | miwm | O





图二十

“打印纸选项”栏的“类型”默认设置为“普通纸”，保持不变。如果不是，请在“类型”这两个字右边的长方框（“类型”下拉列表框）中最右边的下拉列表按钮（▼）上单击鼠标左键，弹出“类型”下拉列表，在“普通纸”这三个字上单击鼠标左键。

在“质量选项”栏的“文本和图像”这五个字上单击鼠标左键（“文本和图像”左边的小圆圈里会出现一个小黑点）。

使用EPSON系列打印机，按照以上设置打印光盘帖，打印质量和打印速度可以接受。如果盘帖的打印质量要求更高，就要把“质量选项”设为“照片”（在“质量选项”栏的“照片”这两个字上单击鼠标左键即可）。

设置完成后，在“EPSON Stylus Photo R230 Series 属性”（以R230为例）对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键。

最后，在“打印”对话框中的“确定”按钮上单击鼠标左键（无论选Canon ip系列打印机还是选EPSON系列打印机），开始打印。

附用于Canon ip4300的《预言与人生》盘贴Word文件（见下页），供参考。
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