A4纸张，四合一，边上装订，双面打印。

PDF文件：

第一步：先打印单页，在“文件--->打印”设置页面范围，设置单页，再按“确定”按钮即打印；

第二步：将纸翻面；

第三步：再打印双页，在“文件--->打印”设置页面范围，设置双页，再按“确定”按钮即打印。

第四步：在两边装订，然后从中间横竖各切一刀，即为四份小册子。

WORD文件：

使用多版打印软件，可以打印成4合1小册子，在其中选“一页四版”、“边上装订”，即可打印。
“多版打印”程序下载和安装：

http://pkg2.minghui.org/mh/2005/6/7/dbdy620.zip
关于打印反面时，是否选种“逆页序”的问题和打印机的进纸方式有关，如果打印反面时是白面朝上，则无需选“逆页序”，如果是字面朝上，则需要在打印对话框中选种“逆页序”。

书皮建议用彩喷打印机单独打印，然后用双面胶粘在书脊上，会很美观。

