打印指南（喷墨打印机适用）
打印正面
用上進纸打印的，复制以下页码：

p22s3,p1s1, p20s2,p1s2, p18s2,p3s2, p16s2,p5s2, p14s2,p7s2, p12s2,p9s2
用下進纸打印的，复制以下页码：

p12s2,p9s2, p14s2,p7s2, p16s2,p5s2, p18s2,p3s2, p20s2,p1s2, p22s3,p1s1
打开Word文件→“文件”→“打印”打开打印对话框，按住“Ctrl”键不放再按“V”键，将复制的页码粘贴到“页码范围”里。
在“缩放”选项里，“每页版数”设置为“2版”；“按纸张大小缩放”设置为“A4”。按“确定”按钮开始打印。

打印反面（上進纸打印要将纸张翻面装入打印机）
复制以下页码：

p2s1,p21s2, p2s2,p19s2, p4s2,p17s2, p6s2,p15s2, p8s2,p13s2, p10s2,p11s2
“文件”→“打印”打开打印对话框，按住“Ctrl”键不放再按“V”键，将复制的页码粘贴到“页码范围”里。
在“缩放”选项里，“每页版数”设置为“2版”；“按纸张大小缩放”设置为“A4”。按“确定”按钮开始打印。
沿中线装订后对折，即为一份小册子。

打印指南（激光打印机适用）
LBP2900等低端机型

打印正面
复制以下页码：
p22s3,p1s1, p20s2,p1s2, p18s2,p3s2, p16s2,p5s2, p14s2,p7s2, p12s2,p9s2

打开Word文件→“文件”→“打印”打开打印对话框，按住“Ctrl”键不放再按“V”键，将复制的页码粘贴到“页码范围”里。
在“缩放”选项里，“每页版数”设置为“2版”；“按纸张大小缩放”设置为“A4”。按“确定”按钮开始打印。
打印反面
复制以下页码：
p10s2,p11s2, p8s2,p13s2, p6s2,p15s2, p4s2,p17s2, p2s2,p19s2, p2s1,p21s2

“文件”→“打印”打开打印对话框，按住“Ctrl”键不放再按“V”键，将复制的页码粘贴到“页码范围”里。
在“缩放”选项里，“每页版数”设置为“2版”；“按纸张大小缩放”设置为“A4”。按“确定”按钮开始打印。
沿中线装订后对折，即为一份小册子。
LBP3310等自动双面打印机型

双面打印
复制以下页码：
p22s3,p1s1, p2s1,p21s2, p20s2,p1s2, p2s2,p19s2, p18s2,p3s2, p4s2,p17s2, p16s2,p5s2, p6s2,p15s2, p14s2,p7s2, p8s2,p13s2, p12s2,p9s2, p10s2,p11s2
打开Word文件→“文件”→“打印”打开打印对话框，按住“Ctrl”键不放再按“V”键，将复制的页码粘贴到“页码范围”里。
点击“属性”→完成方式→“打印样式”设置为“双面打印”，“装订方向”设置为“短边”（惠普机型在“属性”里设置为“自动双面打印”和“横向”），按“确定”按钮回到打印对话框。

在“缩放”选项里，“每页版数”设置为“2版”；“按纸张大小缩放”设置为“A4”。按“确定”按钮开始打印。
沿中线装订后对折，即为一份小册子。

