设置A4纸9小页打印的方法（或6页）

1、将文档页面一分为九。

打开新的空文档，按文件---页面设置。
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全部设置为“0”，点击文档网格，如下图：
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指定行网格和字符网格

每行=3

每页=3

栏数=1

其他空格地方不用填写

注释：如果分6张，即每行=2，每页=3，栏数=1，其他空格地方不用填写

点击绘图网格，进入下图：

[image: image3.png]T
[~ MR SPIERTT (D) [ MR SEMRRAT @

R RE
KFEIBE (D)« 1 = sEEEW: [057 =
RIREAZ A

v {EAIFRE (U
v R EER MRS (U]
VOKFEB@: = sEER®: [2 = |

3] T wE |





对齐—对象与网格对齐，点击为空。如果不为空，将来插入的图片将无法调整位置。

在屏幕上显示网格线，点击为√。如果为空，网格线不在屏幕显示。
水平间隔，点击为√，1。

确定

点击无网格
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注释：必须选择“无网格”，如果不选择“无网格”，将来的文本框的文字不能完全显示。

页面设置完成，确定，系统回出现：
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点击忽略。出现如下：
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刚才以上的操作，将文档一分为九。

2、将图片放入文档中

点击菜单—插入---图片---来自文件，选择图片文件，确定。出现下图：
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双击图片，设置图片格式，选择“浮于文字上方“，图片将可以自由移动和调整。
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然后调整图片大小，调整为下图：
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上下、左右调整

注释：图片在方框内，离外框应该有一定距离。

复制图片，如下图：
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注释：如果是背面，即插入“文本框”，方法同图片一样。在文本框中输入背面文字。

分6张的方法在上注释中已经说明。

如果想让九张图片相对固定，可以将九张图片同时选定，按鼠标右键，选择“组合”

最好不要正、背面都绘上5条直线，因为线划得在正，两边打印时都不能完全吻合，所以只要在正面或背面单面划5条直线就可以了。
