一步一步学会使用winrar软件加密文档和文件夹
1、 机器中先安装好winrar的软件。
2、 选定好一个文件或文件夹。
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3、 然后按住键盘的Ctrl键，选择其他的文件或文件夹。这样你就会看到你所选择的
文件和文件夹都是有阴影的了。
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4、 然后在阴影的文件上面，用鼠标点击右键，选择添加到压缩文件。
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5、 在winrar的软件界面，在常规选项，我们可以选择压缩的格式rar格式或zip格式。
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6、还可以选择分卷压缩，由于某些文件太大，不利于传输，我们可以把它分为几个小的文件。每个文件的大小我们可以指定，图中的2，000，000大小为2M字节。如果为空则不会分卷压缩，即只会生成一个压缩文件。
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7、同时还可以指定压缩文件的名字和浏览选择存取文件的位置。
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8、选择高级中，设置密码。然后会有一个弹出的窗口，我们输入密码。同时还可以选择加密文件名。这样在解压的时候连压缩文件里的文件或文件夹的名字都看不到。然后点击确定就可以了。
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9、压缩的结果（未分卷压缩和分卷压缩），如果分卷压缩的文件就是*.part1.rar和*.part2.rar等，分成几个文件就会有几个part。如果不分卷的话，就一个文件了。（如果是分卷压缩的话必须所有的小文件都在的情况下才可以解压，否则会提示失败）
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10．在解压缩的时候，按提示输入密码就可以了。
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11、输入密码后，我们就可以点击解压到，然后在选择一个解压的位置。
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12、再教一招，我们一般在解压的时候都必须需要winrar软件。但是我们可以通过11步骤做一个不需要winrar软件就可以自解压的文件。我们在步骤11不点击“解压到”，我们点击“自压缩格式”，然后选择确定。
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13、这样就会在压缩文件的位置产生一个同名的可执行文件。不要要压缩软件可以直接解压。
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